Colegiul National ”Gheorghe Sincai”

Calea Serban Voda nr.167, sector 4, Bucuresti
Tel/fax: 0213361455

e-mail: gheorghesincaibucuresti@i vahoo.com
website: cnghsincai.ro

NR.2774/25.07.2018

ADRESA DE INAINTARE

Prin prezenta va rugam sa ne publicati anuntul privind scoaterea la
concurs a unui post de administrator patrimoniu, in conformitate cu art. 7 alin
(4) aprobat de H.G. nr. 286/2011, modificat si completat de H.G. nr. 1027/2014
cu respectarea Ordonantei de Guvern 90/2017, anunful de concurs pentru post
contractual.

Mentiondm ca dorim publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a
Il-a, in data de 30.07.2018.

DIRECTOR,
TPILSJLVIA MIHAELA



ANUNT PENTRU ANGAJARE

Colegiul National Gheorghe Sincai cu sediul in Bucuresti Calea Serban
Voda nr.167 sector 4, scoate la concurs postul contractual vacant de
administrator patrimoniu pe perioada nedeterminata.

Candidatii trebuie s indeplineasci conditiile generale prevazute de art.
250 lit.] din Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale si  Hotirirea
Guvernului nr. 286/23.03.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Conditiile specifice necesare a fi intrunite in vederea participarii la
concurs si ocuparii functiei sunt:

studii superioare cu diploma de licentd - indeplinirea conditiilor
prevazute de legislatia in vigoare pentru functia de inginer/subinginer,

economist;

vechimea minima in domeniu/domeniu conex 5 ani

cunostinte operare PC;

cunostinte de accesare a platformei SICAP;
abilitati de comunicare, relationare, coordonare a echipelor;
capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor;

constituie avantaj parcurgerea cursurilor de SSM, PSI, igiena.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
0 21 august 2018, ora 09.00- proba scrisd ;

0 21 august 2018, ora 13.00: interviul.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contind, in mod obligatoriu,
documentele previzute de art. 6 din Hotdrarea Guvernului nr. 286/23.03.2011 Si
se va depune incepand cu data de 31 iulie 2018 pand la data de 13 august 2018,
in intervalul orar 13:00-15:00. Detalii privind tematica si bibliografia de
concurs, sunt disponibile la sediul unitatii. Informatii suplimentare se pot obtine
de la secretariatul liceului la tel.021.336.14.55 st la avizierul scolii.



Dosarul de concurs:
a.cererea de inscriere la concurs adresata conducitorului institutiei;
b.copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupi caz;
c.copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor st ale altor acte care atesta
cfectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de unitate;
d.copie carnet de munca si/sau, dupa caz, adeverintele/raport Revisal care atesta
vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
e.cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere (valabila pana la data
sustinerii primei probe) ca nu are antecedente penale care sa-l faca incompatibil
cu functia pentru care candideaza;
fadeverinta de vechime din care sa rezulte vechimea in invatamant( daca este
cazul);
g.adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;
h.curriculum vitae model europass;
1.caracterizare de la ultimul loc de munca.

Prof. Mihaela &i
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Tematica concursului pentru ocuparea postului

de administrator de patrimoniu

Organizarea si funcfionarea unitatilor de invi{amant preuniversitar, personalul unitatilor de
invatdamant, raspunderea disciplinara a personalului;

Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si nedidactic,
compartimentul administrativ - organizare si responsabilitati;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, rispunderea
penald si civila a gestionarului;

Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile:

Norme specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile:

Elemente obligatorii pe care trebuie s le contina documentele financiar-contabile:

Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publica;

Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucritorilor privind securitatea sl sanitatea in munci;

- Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind

securitatea si sanatatea in munci);

. Comitetul de securitate i sanitate in munci (conf. Codului Muncii);
12.
13.
14,

Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii;
Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;
Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

Bibliografia concursului pentru ocuparea postului

de administrator de patrimoniu

LEGEA nr. 122011 Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
ORDIN M.ENN  nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HOTARAREA Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016.

LEGEA nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor



agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr. 53/2003, Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
LEGEA nr. 319/2006 Legea securitatii i sanatdii in muncd, cu modificdrile si completdarile
ulterioare;

HOTARAREA Guvernului nr. 1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006

LEGEA nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- LEGEA nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

cu modificarile si completirile ulterioare:

- Ordin Administratic Publica nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitatilor publice;

- Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe:
- Ordinul M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si

completarile ulterioare;

- Ordinul M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.




