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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE
Nr. PRIVIND NUMELE SI
crt RESPONSABILII/ PRENUMELE FUNCTIA DATA SEMNATURA
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Prof. NICULA Membru CA 17.06.2020
VALENTIN
Prof. POPOVICI Responsabil
IULIANA CEAC
1.2. | VERIFICAT Prof. DAVID ILIE Director 18.06.2020
DANIEL adjunct
1.3 | APROBAT Prof. RUSU Director 18.06.2020
CONTESINA
MARIA
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia/ revizia in | Modalitatea | DAtadelacareseaplica
Nr. ’ L Componenta revizuita L prevederile editiei sau
cadrul editiei ’ reviziei A
crt. ’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedura completa 17.06.2020
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare 1 comisia de bacalaureat Se preda pe baza de proces-verbal
presedintelui desemnat al comisiei de
personalul didactic-auxiliar, bacalaureat
personalul nedidactic Electronic/WhatsApp — grup personal
didactic -auxiliar; WhatsApp - grup
personal nedidactic
3.2. | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de
educationali, comunitatea Facebook a unitatii de invatamant
locala




COLEGIUL NATIONAL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
"GHEORGHE SINCAI” PRIVIND MODALITAT!LE DE Nr. exemplare: 5
......................... DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE Revizia:
BUCURESTI, SECTOR 4 PREGATIRE A SESIUNILOR DE EXAMEN LA Nr. exemplare:
’ NIVELUL COLEGIULUI NATIONAL

»GHEORGHE SINCATI” Pag.
Exemplar nr. 1

BUCURESTI, SECTOR 4

Cod: PO ...
4. CUPRINS:
4.1. Scop
4.2. Domeniul de aplicare
4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.5. Descrierea procedurii
4.6.Anexe

4.1. Scop

Procedura operationala reglementeaza modalitatile de acces in scoald pe perioada desfasurarii
examenului de bacalaureat — sesiunea iunie-iulie 2020, circuitul de intrare si de iesire a elevilor, a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii de
invatamant, in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre membrii comisiei de bacalaureat, personalul didactic-auxiliar,
personalul nedidactic angajat la Colegiul National "Gheorghe Sincai”, pe perioada de desfasurare a
examenului de bacalaureat conform OMEC nr. 4441/2020

4.3. Legislatie:

v' Legea Educatie Nationale Nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;

v" OMEN Nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016;

v" Ordinul MEC Nr. 4115/ 10.04.2020 privind aprobarea pentru probele scrise ale examenului de
bacalaureat national in anul scolar 2019-2020;

v Ordinul MEC Nr. 545/ DGIP/ 28.04.2020 -Masuri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de
educatie dupa Incetarea starii de urgenta,

v Ordinul comun al MEC si MS Nr. 4220/769 din 08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de
prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

v Ordinul comun al MEC si MS Nr. 4259/827 din 15.05.2020

v' Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind
reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

v' Hotararea Nr. 28 / 11.06.2020 a Comitetului National pentru Situatii de Urgenta

v Ordinul MEC Nr. 4441/2020 privind modificarea si completarea Ordinului MEN Nr. 4950/2019
privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat national-2020;

v' Nota ISMB Nr. 10736/ 16.06.2020 privind pregatirea in bune conditii a examenului de
bacalaureat 2020, sesiunea iunie-iulie;

v Nota ISMB Nr. 10827/ 17.06.2020 privind asigurarea permanentei in unitatile de invatimant
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4.4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

bacalaureat

Nr. Termen Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1 | Circuit intrare si iesire | Parcursul obligatoriu pentru elevi, membrii comisiei de examen si
membri comisie/ | personalul scolii, de la intrarea in curtea scolii si pana la iesirea din
personal didactic- | unitatea de invatamant, delimitat si semnalizat.
auxiliar/ personal
nedidactic/ elevi
2 | Distantare fizica Distanta de cca 2 m dintre oricare doua persoane
3 | Masuri igienico- | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, a sdlilor unde se
sanitare de prevenire a | desfasoara probele de examen, respectiv activitatea comisiei de
infectiei cu SARS CoV | bacalaureat, a grupurilor sanitare, a salilor de clasa (mobilier si
2 pardoseald) si a materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul
desfasurarii examenului de bacalaureat / activitatii in centrul de
examen cu substante omologate si recomandate de catre Ministerul
Sanatatii: biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, la finalul probei de examen si al
programului comisiei de examen; purtarea mastii; igienizarea
mainilor cu dezinfectant sau cu apa si CU sapun.
4. | Intrarea/ iesirea Intrarea 1 — intrarea elevilor situatd in aripa din Calea Serban Voda
Intrarea 2 — intrarea elevilor din curtea scolii spre demisol aripa
Serban Voda
Intrarea 3 — intrarea elevilor din curtea scolii spre sala de sport a
unitatii
Intrarea 4 — intrarea elevilor situata in aripa Bdul. Dimitrie
Cantemir, spre laboratoarele de informatica
Intrarea 5 / Iesirea pe usa principala a scolii (intrarea profesorilor)
4.5.Descrierea procedurii
Membrii v' s0sesc in unitate cu 30 minute Tnainte de inceperea activitatii si intrd in curtea
comisiei de scolii pe intrarea elevilor (intrarea nr.1) din Calea Serban-Voda, deplasandu-

Se pe traseul marcat;

v’ asteapta distantati la 2 metri intre ei, purtind masca pe fata, in curtea scolii, sa
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. in cazul in
care temperatura lor depaseste 37,3°C, se vor aplica masurile prevazute in
documentele furnizate de MEC/ MS;

s
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indica elevilor, in functie de repartitia pe sali, ce traseu sd urmeze pentru a
ajunge optim la sala de examen; lista salilor de examen precum si modul de
acces spre acestea constituie parte integranta a prezentei proceduri—-Anexa 1
desfasoara toate activitatile, purtind mascd pe tot parcursul timpului si
pastrand distanta fizica de cca 2m;

supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre
elevi si a masurilor igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-
2;

indica elevilor, la iesirea din sala de examen, traseul care trebuie urmat pentru
pardsirea centrului de examen, respectiv iesirea pe usa principala a scolii,
(intrarea 5).

Elevii

sosesc la scoala incepand cu ora 7:30, conform programarii ce va fi realizata
de catre comisia de examen;

depun obiectele personale la sala destinata depozitarii bagajelor, adica sala de
sport a scolii, urmand traseul marcat prin curtea scolii si folosind intrarea 3
din curtea scolii spre sala de sport. les de la sala de bagaje, pe traseul marcat,
in curtea scolii si se indreapta catre intrarea specificata pentru sala de examen
la care sunt repartizati;

asteapta, distantati in curtea scolii la 2 metri intre ei, sa fie preluati de un cadru
medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in care temperatura lor
depaseste 37,3°C, se aplica masurile prevazute in documentele furnizate de
MEC/ MS;

intrd n scoald pe calea de acces stabilitd conform repartizarii, respectand
normele de distantare sociala (2 metri intre ei);

isi dezinfecteaza incaltamintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar
pentru maini folosesc solutia dezinfectanta din dispenser-ul aflat in imediata
apropiere a usii de intrare;

isi arunca masca in cosul de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un membru al comisiei/ cadru medical o masca
noua;

se deplaseaza pe traseul marcat catre salile de examen la care au fost
repartizati si vor pastra aceeasi salda si aceeasi banca pe toatd perioada
desfasurarii examenului de bacalaureat;

accesul 1n sala de examen se va face conform metodologiei de organizare si
desfasurare a examenului de bacalaureat;

se asazd in bancile distantate conform normelor in vigoare;

la finalul probei de evaluare, dupa predarea lucrarii catre profesorii asistenti,

vor parasi sala de examen si vor iesi din incinta scolii pe iesirea 5;
Y
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in cazul in care elevii au de recuperat obiecte personale, vor cobori la sala de
bagaje, respectiv sala de sport a scolii, pe scarile interioare, pe partea dreapta
a sensului de mers, folosind traseul marcat, si vor urca pe partea cealalta
parasind apoi incinta scolii pe usa principala, iesirea 5;

inainte de iesirea din scoala, elevii vor arunca masca folosita in spatiul special
amenajat si semnalizat corespunzator si vor primi o masca noua de la un cadru
medical / membru al comisiei;

parasesc incinta scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea fizica (2 metri
intre ei);

Personalul
didactic
auxiliar

in zilele in care in incinta scolii se desfasoard probele examenului de
bacalaureat 2020 activitatea pesonalului didactic-auxiliar al scolii -
compartimentul administrativ, compartimentul secretariat, compartimentul
contabilitate si bibliotecd - se va desfasura in intervalul orar 14.00- 20.00,
respectiv dupd incheierea probelor de examen si predarea lucrarilor scrise
catre centrele de evaluare;

soseste in unitate deplasandu-se pe traseul marcat;

asteapta distantati la 2 metri intre ei, purtand masca pe fata, in curtea scolii, sa
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depaseste 37,3°C se aplicd masurile prevazute in
documentele furnizate de MEC/ MS;

desfagoara activitatile zilnice, purtind masca pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2 metri;

Personalul
nedidactic

soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

asteapta distantati la 2 metri intre ei, purtand masca pe fata, in curtea scolii, sa
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se misura temperatura. in cazul in
care temperatura lor depaseste 37,3°C se aplicd masurile prevazute in
documentele furnizate de MEC/ MS;

desfasoara activitatile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, pana la intrarea
candidatilor in centrul de examen si dupa ce ultimul candidat a parasit centrul
de examen, purtand masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica
de cca 2 metri.
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4.6. Anexe
Anexa 1
Anexa 1- Acces sali de examen — Bacalaureat, sesiunea iunie-iulie 2020
Sala Locatie Acces Pérasire

Sala pentru depozitarea
bagajelor

Pentru depunerea
bagajelor - din curtea
interioara pe intrarea 3,
pe culoarul marcat
pentru coborare

Dupa depunerea
bagajelor- din sala,
spre intrarea 3, pe
sensul marcat pentru
iesire spre curtea scolii

Pentru ridicarea
bagajelor — din scoala,
pe scarile interioare
spre sala de sport pe
culoarul marcat pentru

Sala de sport a scolii

Dupa ridicarea
bagajelor — din sala,
pe scarile interioare,
pe culoarul marcat
pentru urcare

elevilor), sala de
examen

coborare

Sala 2 Demisol — aripa Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Serban Voda examen Intrarea 2

Sala 3 Demisol — aripa Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Serban Voda examen Intrarea 2

Sala 4 Demisol — aripa Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Serban Voda examen Intrarea 2

Sala b Demisol — aripa Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Serban Voda examen Intrarea 2

Sala 6 Parter - aripa Serban | Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Voda examen Intrarea 5

Sala7 Parter - aripa Serban | Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Voda examen Intrarea 5

Sala 8 Parter - aripa Serban | Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Voda examen Intrarea 5

Sala 9 Parter - aripa Serban | Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Voda examen Intrarea 5

Sala 10 Parter - aripa Serban | Intrarea 1 - sala de Sala de examen -
Voda examen Intrarea 5

Sala 12 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterala spre etaj (scara | centrala (scara

profesorilor), intrarea 5

7
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Sala Locatie Acces Parasire
Sala 15 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterald spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 16 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterald spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 17 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterald spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 18 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterald spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 19 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterald spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 20 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterald spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 21 Etaj 1- aripa Serban Intrarea 1, scara Sala de examen, scara
Voda laterala spre etaj (scara | centrala (scara
elevilor), sala de profesorilor), intrarea 5
examen
Sala 28 Parter —aripa Intrarea 4, scara Sala de examen, culoar
Cantemir laterala, sala de parter, intrarea 5
examen
Sala 29 Parter —aripa Intrarea 4, scara Sala de examen, culoar
Cantemir laterald, sala de parter, intrarea 5
examen
Sala 30 Parter —aripa Intrarea 4, scara Sala de examen, culoar
Cantemir laterala, sala de parter, intrarea 5
examen




