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INTOCMIREA SI ELIBERAREA DUPLICATELOR

1. ETAPELE PROCEDURII:

v" Publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei pierderea/distrugerea actului de studii;

v' Declaratia notariald/consulara, data de titularul actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare
pentru identificare, imprejurarile in care actul de studii a fost pierdut, precum si alte precizari care sa
confirme disparitia actului de studii respectiv;

v Cerere de eliberare a duplicatului actului de studii declarat pierdut/distrus la institutia de invatamant
emitenta;

v" Doua fotografii color, format 3x4 cm;

v' Certificatul de Nagtere/Casatorie in original;

v Cartea de Identitate in original;

v (daca este cazul ) Diploma sau Foaia Matricola, in COPIE (daca nu au fost pierdute ambele acte de studii);

4 imputernicire notariala in cazul in care nu poate sa vina titularul;

v" Termenul pentru eliberarea duplicatelor este, de regula, 90 de zile de la aprobarea cererii in Consiliul de

Administratie.



